Notat

Vejledning i digital tilmelding til uddannelse (AMU)

Nar en medarbejder i folkekirken skal tiimeldes en uddannelse (AMU),
skal der skal anvendes en digital signatur til erhverv,

Tilmeldingen kan foretages af menighedsradet eller af medarbejde-
ren.

| denne vejledning far du som menighedsrad:

e Vejledning i hvordan en digital tiimelding gennemfares ved
brug af en digital erhvervssignatur.

e Vejledning i hvordan en digital medarbejdersignatur oprettes.

e Vejledning i hvordan en medarbejder gives de ngdvendige ret-
tigheder til at ansgge om VEU-godtggrelse og bidrag til trans-
port.

| denne vejledning far du som ansat:

e Vejledning i hvordan en digital tiimelding gennemfgres ved
brug af en digital medarbejdersignatur.

e Vejledning i at foretage tilmelding uden at veere logget ind med
signatur — og faktura bliver sendt til sognet.

| vejledningen finder du:

Hvordan oprettes en digital medarbejdersignatur til ansatte i

L0 3] 01 1 3= 1P 1
Tilmelding uden digital signatur (faktura sendes til sognet) ................ 2
Tilmelding begynder pa www.kirkeuddannelse.dK............................ 12

1 Hvordan oprettes en digital medarbejdersignatur til
ansatte i folkekirken?

Skal en medarbejder foretage indberetninger til offentlige myndighe-
der eller tiimelde andre medarbejdere til uddannelse pa vegne af me-
nighedsradet, skal medarbejderen have en medarbejdersignatur.

a. Hvis du er menighedsradsmedlem og ikke har givet medarbejder-
signatur til medarbejdere pa kirkekontoret og/eller kirkegarden, men
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selv foretager indberetninger etc., skal du ga videre til punkt 3 Tilmel-
ding.

b. Hvis du er menighedsradsmedlem og ikke har givet medarbejder-
signatur til medarbejdere pa kirkekontoret og/eller kirkegarden, men
gnsker at overfgre denne opgave til en medarbejder, skal du fglge
vejledningen pa http://www.amu-fyn.dk/cms/site.aspx?p=2348 for
virksomheder.

Her far du vejledning i, hvorledes du bestiller medarbejdersignatur og
giver medarbejder rettigheder til at administrere VEU-kurser samt gi-
ver medarbejder rettighed til at ansgge om VEU-godtggrelse og be-
fordringstilskud.

c. Hvis du er menighedsradsmedlem og allerede har givet din medar-
bejder digital medarbejdersignatur, som de allerede anvender i for-
bindelse med indberetning af f.eks. sygedagpengerefusioner, skal du
blot fglge den del af vejledningen som forteeller om rettigheder til at
administrere VEU-godtggrelse under ovenstaende punkt b i linket til
AMU-Fyn.

Medarbejdersignaturen er den samme, som jeres medarbejdere alle-
rede anvender i forbindelse med al indrapportering til det offentlige
(f.eks. sygedagpengerefusion). Rettigheder til at administrere VEU-
godtgarelse skal veelges for hver medarbejder.

2 Tilmelding uden digital signatur (faktura sendes til
sognet)

Ministeriet for Ligestilling og Kirke har i samrad med Landsforeningen
af Menighedsrad bedt UNI-C om at sgrge for at indstillingerne for alle
institutioner i folkekirken er sat op pa fglgende made:
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Kirkeministeriets It-Kontor  inastininger

Kommende kurser [[J  Afholdte kurser [} Kursister Anssgninger Afsluttede ansagninger

inisteriets It-Kontor
=de 2

skal dine jdere kunne angive som betaler, nar de selv timelder sig kurser pa EfterUddannelse.dk? [
Nei
©.Ja

Faktureringsoplysninger [

Lerested  [Kirkeministeriets t-Kontor [+] Defauttfaktureringadresse

5798000818644 X

Tifoj il lzerestedet

Kontakt (7

Hyardan skal il defte hold sendes?
Udfart @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til fa - R100% -

Der er sat ja-markering ud for spgrgsmalet:

Skal dine medarbejdere kunne angive virksomheden som betaler, nar de selv tilmelder sig
kurser pa EfterUddannelse.dk?

Det betyder at sognets medarbejder kan foretage tilmelding pa den
abne side af www.efteruddannelse.dk uden at logge sig ind med sig-
natur. Medarbejderen skal i tilmeldingen sgrge for at taste sognets
adresse, sadan at faktura for kurset bliver sendt til sognet. Medarbej-
der kan til enhver tid veelge at betale faktura selv.

Na sognet skal foretage ansggning om VEU-godtggrelse — falg vej-
ledning under punkt 2 i vejledning om ansggning af VEU-godtgarelse.

Hvis | veelger nej-markering skal al tilmelding foretages gennem kur-
susadministrator se punkt 3.

Sognet kan til enhver tid foretage sendring i indstilling.

Log pa www.efteruddannelse.dk som kursusadministrator — se neden-
for her.



http://www.efteruddannelse.dk/
http://www.efteruddannelse.dk/

Notat &

Ministeriet
for Ligestilling
og Kirke

Side 4
= Dokument nr. 19056/12

EfterUddannelze.dk - Kirkenettet
diVEUPortal/fa

Eller Rediger Vis Fayoritter Funktioner Hizlp

¢ Favoritter 55 &] Infonytdk £ Infonyt &) IT-kontoret @& Kirkeministeriet [ Personforum & Segn.dk

[E2]+ | @ totrenet | @ thertddannelsedk % Cfi v B - @ - SHer Skhehed - Funddioner~ @+
EfterUddannelse .. dk & E
Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser =
MINISTERIET FOR
UNDERVISNING
Witksomhedens sidg Kurv a a
e e BB et Lavtund | Lo o s (3 om crevsssnnese s (2 il

SBGEBAR

Forside > Kireministzrizs LKontor

Kirkeministeriets It-Konto

Kursus ‘ Seg pé kursustie! eller kviknummer ‘ Startdato l:l ] Slutdato l:l [zl

[=]
w €

dk/VEUPortal/fa

Funktioner  Hizelp

. i Favoritter 55 2 Infonyt.dk | Infonyt g TT-kontoret @] Kirkeministeriet [ Personforum | Sogn.dk
IEE = { @ Intranet } (@ EfterUddannelse.dk x

EfterUddannelse . dk o 5

Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser

[ < [ g v Sidev Sikkethed v Funktionerv @+

MINISTERIET FOR

UNDERVISNING
Virksomhedens side ‘ - -
Kifkeministeriets 1, Heidi Duslund Laulund | Log ud 0 gemis kuser (i) om Etervgdamneess (2] Himip

Forside > Kireministeriets Ii-Kontor

Kirkeministeriets It-Kontor inasiiingz:

Kirkeministeriets It-Kontor
Radhusstreede 2

1456 Kebanhavn K

Hentet fra CyR-registeret - kan ikke =ndres

Skal dine [ Kunne angive vir som betaler, nar de selv tilmelder sig kurser pa EfterUddannelse.dk? 7]
@ Nej
©da A

Udfart @ Intemnet | Beskyttet tilstand: Til 43 v ®100% v
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OJa -

Faktureringsoplysninger (7]

Lerested -Kontor Default D

5798000818644 X
| Tilfoj il Izerestedet
Kontakt [+

Hvordan skal indkaldelsesbrevet il dette hold sendes?

Post E-mail 3
O il kursistens folkeregisteradresse ) til kursisterne
© fil arbejdsstedet  til kontaktperson
indtast e

UNI-C

v R100% -~

@ Intemnet | Beskyttet tilstan:

Klik pa "Gem indstilling” nar du er feerdig.

Ved fastholdelse af ja-markering kan du som medarbejderen fo-
retage tilmelding:

@ therddannelsedk - Kinenettet . 0

T -

r Favoritter i ] Infonyt.dk &) Infonyt &) IT-kontoret &) Kirkeministerict [ Personforum ] Sogn.dk

TrghP63NSpDTVIWYPRQZLZTNG pl2 TWrhp381ts7nZY34b1 Gqud 633858708

| @ EiterUddannelse.dk 1 % v B v @ v sdev Skkethedv Funktioner~ @+
p— v Fivis du Tager AWMU hurser som del af =
g Ryttervej 65 din GVU (Grundizggende
Hvad Kan du efter at have fulgt dette kursus? 700 Syenderg Vi S TR
Kyiknummer 46142029732 Sl R T T !
Fagnummes 43743 O du er stadiy beretiget i tiskud.
Renholdelse af kirkens omgivelser Startdato 170042
M3lgruppe: Uddannelsesmslat ratter sig mod AMU-malgruppen. Dvs. Kursustilskud
personer med en uddannelsesbagarund tl og med Sutdato 210812 Du kan sage om tiskud
erhvervsuddannelsesniveauet o
Deltageren kan renholde kirkeplads, g g i KI. 08:00-15:24 Rl e o
monumenter og mindesten samt mindre anizg, som ikke er . 5 og kost og logi Lezs mere om kravene:
kirkegarde. Deftageren kan i den forbindelse foretage snerydning, og muiighederne for tiskud pi
glatfore- og algebekempelses samt arasslaning, Kipning af Win. deltagerantal 12(1) weww.veuq dk
heekke, lettere beskaring, milierigtio ukrudtsbekzempelse efter -
geldende forskrifier og overvagning/ekempelse af Tilmeldingsfrist 10-08-12 Ledige
planlesygdomme. Deltageren kan beliene og vedligenolde de il yarigneq 5 aa0e Du kan ikke seiv fimelde dig kurser pé 2
arbejdet harende maskiner og redskaber og i den forbindelse EfterUddannelse.dk, hvis du er ledig.
anvende personlige vaernemidler og andre Samlet kursuspris* 590 kr. (5] Men du kan printe kursusbeskriveisen
oa Dettageren har og henvende dig fi it jobcenter med
uiden om etik samtlove og regler {forbindelse med “Kursister med videregdende uddannelse sal betale fuld pri. ensker om efteruddannelse:
vedligenaldelse af gravsten, monumenter og mindesten Kontakt Karen Lovschal Ledige piadser
X 66136670 Fivis det kursus, du geme vi timelde.
Lees mere om kurset pa UddannelsesGuiden K @amutyn dk O T TS
s amu-fyn. di uddannelsesstedet for ot bive:
shrevet pa venteliste.
His du il tilmelde dig et enkelt fag, s henvend dig fil
uddanneisesstedet

http://wwew.veug.dk/ & @ @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til fa v ®100% -
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Du'kan f en HemD

Pa www.nemid.nu. Du kan bruge
den dbne del af EfierUddannelse.dk ti
at sage og timeide dig kurser og
behaver kun at logge ind med NemiD,
his du skal se din private side,
Kursistens side.

Angiv hvem du er
edig

& Jeg deftager i uddannelsen som medarbejder

Had eren
medarbeidersignatur?
Wedarbejdere, som skal luse
‘administrative opgaver for deres

eg er selvstaendig vitksomheder, samt selvstaendige skal
benytte en digital
medarbeidersignatur, nar de logger
ind pé EfterUddannelse. dk. Din
medarbejdersignatur er knyttet tl din
virksomhed. S& nar man logger ind pd
portalen med sin medarbejdersignatur,
Kontrollerer Virk dk Kke kun, hvem
man er, men ogsd hviken virksomhed
U elev man arbejder pd vegne af.

eg logger e P ey 2

jeg deftager i uddannelsen som privatperson

Hvem betaler for kurset?

i

Digital Signatur?
7 udfases ti fordel for
Nemb. Det vil dog stadig vazre muiigt
‘atanvende sin digitale signatur indil

aydieber.

< Tilbage til forsiden

€ Intemet | Beskyttet tilstand: Til

| farste skeermbillede angiver du at du deltager som medarbejder og
at arbejdsgiver betaler for kurset.

Klik derefter pa "Ga videre uden at logge ind”

(& EfterUddannelsedk - Kirkenettet Aasd — E‘&g_
v (&) htpss/ dk/VEUPortal/faces/App TrghP6INIpDTIVIWyPRQ2LZTNGpl2ITWrhp981ts7nZY34b1 Gawd 6339597087 afrloop: ~ & | 44 | X [[[#4 Google P
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(@ EfterUddannelse.di [ < [ g v Sidev Sikkethed v Funktionerv @+
cife) n virksomhed skal entifcere s B

Indtastvirks omhedens CVR
Du kan finde din arby

-nummer pd din lo

Veelg adressen pa dit arbejdssted

[k It-Kontor, Radhusstreede = |

Veelg faktureringsadresse
Hyis du ikke kender Gin arbeidsgivers fakturerings.

i der hvor du arbejder.

[k It-Kontor, Ré

Angiv yderligere faktureringsoplysninger
H ] fo

alingen ska

i

Referenceperson

Jeg giver samiykke ti, at mitnavn, cpr-nummer og huilket kursus, jeg har tilmeldt
jer syniigt for min arbejds giver pa EfterUgdannelse.dk og Virk ok.

< Tilbage

nternet |

Her skriver du sognets CVR. Nr — tallet er 8 cifret og star pa din lgn-
seddel. Arbejdsstedets adresse og faktura-adresse udfyldes automa-
tisk, nar du har tastede CVR. Nr.



Notat

I

Nar du har hakket af, at dine oplysninger kan ses af din arbejdsgiver
pa efteruddannelse.dk bliver feltet "Videre” synligt og du kan klikke
der.

Det er vigtigt, at du hakker af, at dine oplysninger kan ses af arbejds-
giver, idet det giver arbejdsgiver mulighed for at ansgge om VEU-
godtggarelse.

@ Eretuddannelied - Kinenetiet . | g 4 0
mv (] matpsy di/VEUPortal/faces/App
[T -

< Favoritter 5 &]Infonytdk £ Infonyt &) IT-kontoret @] Kirkeministeriet [ Personforum £ Segn.dk

TrghPG3NSpDTVIWYPRQ2LZTNG pl2J TWihp3B1tsTnZY34b1 Gaqwe 6339597087 _afrLoop: = & | 49 | X
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Tilmelding 1l 3]4]5]s A
2 Valgte kurser
Bekraeft
Ou har valg Benstved
Renholdelse af kirkens omgivelser 451
AMU - Arbejd: Startdato 17-09-12 Slutdato 21-09-12
AMU-Fyn - Ry
Vvarighea Normpris *
Renholdelse af kikens omgivelser 5 dage. 580k (§)
Samlet kursuspris * 590 kr. =
“Kursister med videregéende uddannelse skal betale fuld pris.
1 kursus i alt 590 kr.
< Tilbage
Udfert & (@ @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til fa - R100% -
_ . i

A n®EY

@ Eretuddannelied - Kinenetiet . | g 4 0
mv (] matpsy di/VEUPortal/faces/App
[T -
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CPRnummer -
3 Personlige oplysninger Du skal indtaste dit CPR-nummer for at
timelde dig et kursus. Ud fra dt CPR-

nummer hentes din adresse fra CPR-
ragisteret. Adressen vises ks her pi
Hvem er du? sicen

Hojst en erhvervsuddannelse.

Fornawn(e) For at 18 VEU-godtgerelse elier

e o
ikke have en uddannelse, der o pd o
Eftemavn hejere niveau end en

erhvervsuddannelse (for cksempel
tmrer, sosu-assistent eller
kontorassistent).

CPR-nummer

Find hjzip

dinfkursistens uddannelse, kan du
Huis du er bosat udenfor Danmark skal du angive telefonnummer og emeil finde vejedning pi
Indtast email Indtast mobilnr_

[ ro@inac | [—

Dine personige oplysninger biver videregivet i din arbejdsgiver.

uddannelsesguiden www.ug.dk
Hvis dufkursisten kke kan finde
uddannelsen eller har svaert ved at
placere den ien af de 4 kategorier,
kan du, hvis dukursisten er medlem
af en a-kasse, henvende digia-
kassen.

Hvis dufkursisten kke er medem af en
a-kasse, kan du f vefedning o
ielp pé uddannelsesstedet.

Er du bosat eller beskaeftiget i Grenland eller pa Faergerne?
©Ja

©Nej Erdu fortsat i tivl, skal du vasige
Kategorien *Anden udannelse” og
oplyse uddanneisen. ~

Udfert & (@ @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til
A n®EY all

11:50
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> (&) https/ dk/VEUPortal/faces/App|

2LZTNIpl2)

P98 14s7nZV34b1 Gawd 633959701

TrghPE3NIRD TV

i Favoritter Personforum (2 Sogn.ck

£ Infonyt.dk ] Infonyt ] IT-kontoret & Kirkeministeriet

| @ tfterlddannelse.dk L

oplyse uddannelsen
Hvem skal vi sende indkaldelsen og svrige kursusinformationer til?

in virksomhed

) Mig selv (privat)

Har du brug for seerlige hjeslpemidler under kurset?

Hvordan skal oplysninger om kurset sendes?

i

v post
pr. email

[T]Jeg ensker at modtage korte beskeder fra uddannelsesstedet via SMS.
(ydelsen er gratis)

Hvad er hajeste niveau for din(e) uddannelse(r)?
Husk attage stilling til uddannelsesbagarund aht. opkreevning af korrekt deltagerbetaling

° Ufaglert

f@iCanlmrt

Udfart Intermet | Beskyttet tilstan

Midtvejs skal du tage stilling til, hvor oplysninger om kurset skal sen-

des til.

€ Eherddannelsedk - Kinenettet . 0

r Favoritter i ] Infonyt.dk €] Infonyt &) IT-kontoret ] Kirkeministeriet [ Personforum ] Sogn.dk

TrghPENIpDTVIWyPS

2L ZTNOpI2TWrhpOB1ts7nZ Y34 b1 Gowé 6339570

| @ EiterUddannelse.dk L

v Sidev Sikkerhed » Funktioner

(ydelsen er gratis)

Hvad er hejeste niveau for din(e) uddannelse(r)?
Husk attage stilling til uddannelsesbagarund aht. opkreevning af korrekt deltagerbetaling

) Utaglert

{@iFaglert

- har afsluttet en erhvervsuddannelse eller uddannelse, der kan sidestilles hermed
(fx tomrer, ¢
se flere eksempler pa erhvenuddannelser: (i)

© Videregaende uddannelse
(f sygeplejerske, ingenior, laborant, peedagog, installator)
se flere eksempler pa videregaende uddannelser: (1)

© Andre uddannelser pé videregaende niveau
(B statonom, Iser, optometrist,
se flere eksempler pa andre uddannelser: (1) 2

© Anden uddannelse
(f.eks. en udenlandsk uddannelse eller en uddannelse du ikke kan finde i de ovenstaende kategorier)

i

< Tilbage

Udfert & (@ @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til -
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Nederst skal du oplyse din uddannelsesmaessige baggrund. Til sidst
klikker du pa "Videre”

(& EfterUddannelse.dk - Kirkenettet w ‘n

m- [ hitps.is dlg/VEUPo tal/faces/ App TrghP63NIpDT. Q2LZTNOpI2JTWrhpOB1tsTnZV34b1 Gawd 6330507087 _afrloop: = & | 45 | X L
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Folgende sporgsmal skal afidare, om du evt. er berettiget il kost og logi

Er der over 60 km. mellem din bopael og uddannelsesstedet eller har du seerligt
vanskelige transportforhold? (=

ONej

ia
@nsker du tiloud om indkvartering neer/pa uddannelsesstedet under kurset?
Marker de pageeldende kurser.

Renholdelse af kirkens omgivelser <1<

Al

Startdato 17-09-12

Uddannelsesstedet tilbyder ikke indkvartering

Varighed Normpris *
Rennolsaise afirians cmgisisar scage =s0mr [§
Samlet kursuspris 590 kr.

“Hursister med videragiends uddannalze sal batale fuld pis.

< Tilbage

@ Intemet | Beskyttet tilstand: Til

B ne@EYP 3| |

a v B100% -

1
14-02-2012

| dette skeermbillede skal du angive om du har laengere end 60 km, til
kursusstedet og klikke pa "Videre”

(& EfterUddannelse.dk - Kirkenettet And

dk/VEUPortal/faces/App

o 5

P~

v (&) htpss/

TrghP6INIpDTIVIWyPRQ2LZTNGpl2ITWrhp981ts7nZY34b1 Gawd 6339597087 afrloop: ~ & | 44 | X [[[#4 Google
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BUSHTENET UESKaETTeTr
i Danmark

Renholdelse af kirkens omgivelser «51
ANU

Renholdelse af kirkens omgivelser

Samlet kursuspris *

“Kusister med videregdende uddsnnelse sisl betsle uld pris.

1 kursus i alt

oFyn

[9]Jeg accepterer skolemes betingelser for timelding

< Tilbage

ETTTaRIOTE OIveT Sermorir
denne adresse med
posten

Undervisningsministerict, il

Frederisholms Kanal 25, 1220
Kabenhavn K er dataansvarig, og
uddannelsesinstiutionen er
databehandier.
Startdato 17-09-12 Slutdato 21-09-12
Deltagerpris med statstilskud
For AMU-, VEUD- og GVU-kurser
samt defidsuddanneser er

Varighed Normpris * e i
8 de= s (5 statstiskud, som bortfakder hvis
kursisten ikke tiharer mélgruppen for
5904 almen og erhvervsretiet

vaksenuddannelse. _
Kursister med videregdende

uddannaise og ledige skal betale fuld

530 kr. prie.

Desuden skal kursister fra Gronland
elle Feproeme, der ke har bope!
sller beskzs tigelse | Danmark betale:
fuld pris. for AMU-kurser

P

& (@ € Intemnet | Beskyttet tilstand: Til 4y v ®100% v

Her far du en samlet bekreeftelse pa kurset. Saet hak i "Jeg accepterer

skolernes betingelse for tiimelding.’

> og klik pa "Bekreeft tilmelding”



Notat

Sidste skaermbillede er til brug for at udskrive tilmeldingen.

€ Eretuddanncledi - Kikenetier . & | 8

@v [& ttps:// dk/VEUPortal/faces/App TrghPEINIRDTIVIWY
x [T -

¢ Favoritter 55 @] Infonyt.dk £ Infonyt | IT-kontoret @ | Kirkeministeriet

PRQ2LZTNIpI2J TWrhp981ts7nZY34b1Gawd!6339597082 afrLoop: ~ & | 4»

Personforum (2 Sogn.ck

| @ tftertddanneize.dk [ % v B v = ® v Sidev Skkethed v Funktioner~ @~
Meldingen er sendt Ul uddannelsessieqe Tt rytet tl uddannsisen, o5 Uaversies P
med myndigheder og
Kursist: Kan kontaktes via: Uddannelse: Formalet
Heidi Laulund Folkeregisteradressen Fagleit Kirkeministeriets ItKontor R
— Ranussirmde 2 T T e
R 1466 Kebenha K et
CVR. 27206808
uddannelsesakivieten
Bosat eller beskafiget Enfaktura bliver senct i
i Danmark denne adresse med Undervisningsministeriet,
posten. Frederiksholms Kanal 25, 1220
Kebenhavn K er dataansvarlig, og
uddannelsesinstitutionen er |-
Renholdelse af kirkens omgivelser < e ——

dannelser Startdato 17-09-12 Slutdato 21-09-12

£700 Sve

AMU - Arbeidsmarksd:
AMU-Fyn - Ryt

Dettagerpris med statstilskud
For AMU-, VEUD- 0g GVU-kurser
‘samt defidsuddannelser er

Varighed Normpris *
Renholdelse af ki I 5d 590k (§) normerisen reduceret
tenholdelse af kifiens omgivelser isge e o mmam’ "' e
kursisten ikke tiharer mélgruppen for
- 500k
Samlet kursuspris e
voksenuddannelse. K

“Kursister med videregende uddannelse sis! betale fuld pris
Kursister med videregdende

uddannelse og ledige skal betale fuld
1 kursus i alt 530 kr. o

Desuden skal kursister fra Grenland

sller Fesroere, der ik har bopas)

cler beskeeflgelse i Danmark bele:
Tilbage til sogningen ering i pis for AMU-furser

Udfart

Som arbejdsgiver kan du her se, hvilke kurser dine medarbejdere er
tilmeldt. Log pa som kursusadministrator.

(@ therUddannelze.dk - Kirkenettet '“ “n

T -

r Favoritter i ] Infonyt.dk €] Infonyt &) IT-kontoret ] Kirkeministeriet [ Personforum ] Sogn.dk

</App ge?_adf.ctrl-state:

01 nep3nk_4&partnerd= nulld:_afrLoop=013716567822241

- [0 @ v Sidew Sikkerhed v Funktioner~ @~

~ vis sacemAR

Forside > I

| Efterliddannelsedk 1

Kirkeministeriets It-Kontor inasiiinger

sorsoo| |2 suso| |2

Kursus ‘ Sog pa kursustiel eflr kviknummer

Arbejdsadresse [

Faktureringsadresse

T

Kursustitel Startdato Antal tiimeldte Navngiving

Angiv sagekriterier for at se en liste over kommende kurser

Udfart @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til fa - R100% -
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Notat

Og klik pa "Kursister”

Eftrlddannelsed— Kinenetier | I 0 0 8 0
- el dk/VEUPortal/faces/Appl ge_ack, - Olnepank 4  afroop=013716567822241

© g Favoritter i3 £ Infonytdk £ Infonyt & IT-kontoret @] Kirkeministeriet [ Personforum & Segn.dk

{8 EfterUddannelse.dic R < [ g v Sidev Sikkethed v Funktionerv @+

Virksomhedens side Kurv -~ -~
Kieminisiriets . Heidl Duslund Laulund | Log ud 0 germte furser (@ om Efertedamezeas (1) Himip

v \is SBGEBAR

Forside > Kireministeriets Ii-Kontor

Kirkeministeriets It-Kontor  inastiinger

Kursist osore7. stardso [ 2011z | swiasto| |

Arbejdsadresse ‘
£ ca

Der erfundet 1 Kursist

b Heidi Duelund Laulund 0670l

UNIeC

@ Intemnet | Beskyttet tilstand: Til £y v ®l0% v
11:50
14022012

A e NneEY 3 all

Tast medarbejderens personnummer og klik sgg — der kommer nu en
liste op, som du kan aktivere ved at klikke pa pilen ud for navnet.

dk/VEUPortal/fa pp 2 Lnep3nk_4. +_afrLoop=91371656; 41 8 |4 x [|] Google

. p Favoritter 45 &] Infonytdk @] Infonyt &) IT-kontoret g Kirkeministeriet [ Personforum ] Sagn.dk
(€ HiterUddannelse.dk T v [ @ v Sidev Sikkerhed v Funkfionerv @~

Kirkeministeriets It-Kontor  inastiinger

Kursist n«amn_ Startdato | 13-01-12 & Slutdato l:llil
| e
Der er fundet 1 Kursist
¥ Heidi Duelund Laulund 090167 -0

Kommende kurser Kontaktoplysninger Dato

Renholdelse af kirkens omgiveiser 45142026732 hai@km dk, 29248039 170942
Betiening af HMenighedsridet 457142025404 HDL@KM DK, 20248039 30.0512

UNIeC

@ Intermet | Beskytet tilstond: il A v RI0% -
e n"®EY 3 |

00
14-02-2012
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3 Tilmelding begynder pa www.kirkeuddannelse.dk Side 12

Dokument nr. 19056/12

| sognet kan der saledes vaere bade menighedsradsmedlemmer og
medarbejdere, der har digital signatur, der giver rettigheder til pa veg-
ne af menighedsradet at tilmelde medarbejdere til kurser pa
www.efteruddannelse.dk.

Det er vaesentligt, at fglge vejledingen for tilmelding af medarbejderne
og anvende den rette signatur. Det sikrer, at faktura bliver sendt kor-
rekt til sognet og at sognet kan foretage ansggning om VEU-
godtgarelse for medarbejderne.

VEU-godtgarelse er en kompensation for tab af lan eller mulighed for ar-
bejde, nar virksomhedens medarbejdere deltager i erhvervsrettet uddannelse
for voksne.

Virksomheden kan fa udbetalt VEU-godtggrelsen, hvis medarbejderen far
seedvanlig lgn under uddannelsen. Hvis ikke, far medarbejderen selv udbe-
talt VEU-godtgarelsen.


http://www.kirkeuddannelse.dk/
http://www.efteruddannelse.dk/

Notat &
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Pa www.kirkeuddannelse.dk finder du under de forskellige anseettel- Side 13
sesgrupper det kursus, som medarbejderen og menighedsrédet er Dokumentnr. 1905612
blevet enige om:

@ Kirkeuddannelse: Kurser og uddannelser - Kirkenettet i T— [E=HECE™ >
mv (&) nitp://Kirkeuddannelse.dk/index.phpid=41 '] = \‘1\ X |

Google p -]

% @Konverter ~ [ Marker

¢ Favoritter - 55 | Infonyt.dk & Infonyt &) IT-kontoret (@) Kirkeministeriet [ Personforum &) Sogn.dk
v [ @ v Sidev Sikkerhed v Funktionerv @~

28|+ | @ intranet | @ m1D 380200 & dk Exi Kurse... X | o

Udskriv  Lesop  Rentekst  A-Asideindex  Sitemap  RSS-Feed [Seq]

Kirkeuddannelse Kurser og uddannelser

Medarbejdere
Kurser og uddannelser
Oversigt
Kordegn
Kirkstjaner
Ceavec 1 menulisten til venstre p3 denne side, kan du finde en overordnet kursusoversigt. Til hver
) faggrupperne kan du desuden se de Kurser og uddannelsesforiob, der er relevante ellor Dbllgatorlske
et for de forskellige faggrupper.
Gartner/Gartneriarbejder » Du kan 0gs§ downloade kursuskataloget her (pdf)
Sogniston Kiomusin Var opmarksom p3, at der til visse stillinger er knyttet faste For ti
med kordegne-, kirketjener- eller 2Ider et obligatori 3 5 uger.

ol Uddannelsen skal gennenferes inden for de forste 16 ansisttaisesdr.

Kirkegardsleder

ledannelseskravet er fastsat for at sikre, at alle ki r falles viden
s om og om de dereri kurken og p3 kirkegarden. Samtidig
er uddannelseskravet fastsat for at sikre, at i e har de , der kraeves, for

at arbejdsopgaverne kan loses p3 en tilfredsstilende m3de.

Provstisekretzer

Bvrige kurser / uddannelser Til visse stillinger i folkekirken stilles der krav om inden Dette vil i

givet fald fremg3 af et eventuelt stilingsopslag.

Medarbejderudviklingssamtaler ) ) . .
Hvis du allerede er ansat, skal du lave en aftale med dit menighedsrd f.eks i forbindelse med MUS,

M3lrettet kompetenceudvikling inden du tilmelder dig et kursus.

Teamsamarbejde
Szt kompetencerne i spil
Regler og lovgivning

Kompetencefond

€ Internet | Beskyttet tilstand: Til v R100%


http://www.kirkeuddannelse.dk/

Notat

I

Klik pa "Aktuelt udbudte kurser”, du bliver nu ledt il
www.efteruddannelse.dk hvor du far en liste over mulige kurser — klik
pa hver enkel for at se kursusdatoer. Veer opmaerksom pa, at AMU
kurser afholdt hos AMU-Fyn er seerligt tilrettelagt for folkekirken.

8 Kirkeuddannelse: Kordegn - Kirkenettet T T (T 7 P TRy s o . Wt . — - o] )
mv (&) http://Kirkeuddannelse.dk/index.php?id=34 ~[&[4]x] [#3 Google |

x @Konverter v [2) Marker

2] Personforum | Sogn.dk

¢ Favoritter 55 | Infonyt.dk © Infonyt | IT-kontoret @) Kirkeministeriet

(& Intranet

@ mTID380200

& dk G Korde.. x |

- v [ o= v Sidev Sikkerhedv Funktionerv @~

Udskriv.  Las op Rentekst  A-A sideindex

Kirkeuddannelse Kordegn

Medarbejdere

Kurser og uddannelser

Oversigt

Kordegn

Kirketjener

S Obli isk grundudd: Ise for Obligatorisk efteruddannelse for

Gravermedhj=lper kordegne kordegne — afh ig af j i =
Fazlles for kordegne, kirketjenere og gravere Lonregnskab

Gartner/Gartneriarbejder

og faglig etik (Tkke AMU-

Organist og ki
Sognemedhjzlper
KirkegSrdsleder
Prast
Provstisekratar
Bvrige kurser / uddannelser

Medarbejderudviklingssamtaler

MSlrettet kompetenceudvikling

Teamsamarbejde

Szt kompetencerne i spil

Regler og lovgivning

Kompetencefond

Uddanne;se) (s.0 dng;) '
Medvirken ved gudstieneste/kirkelige handlinger (4,0 dage)
Klargering til gudstjeneste/kirkelige handlinger (2,0 dage)
Tilrattel=ggelse af det praktiske arbejde i kirken (2,0 dage)
For kordegne

Batjening af menighedsridet (3,0 dage)

Kursusnummer 40135

Forvaltningsret i sagsbehandlingen (2,0 dage)

H& ik for detaljer Ji Virksomhedens it-systamer (2,0 dage)

Brug af pc pd arbejdspladsen (3,0 dage)

Sitemap  RSS-Feed [Soq]

Lenberegning og lenrapportering (2,0 dage)
Regnskabsforer for Menighedsradet

Opstilling og analyse af Srsregnskabet (2,0 dage)
Likviditets- og balancebudgettering (2,0 dage)

med (2.0

o
Daglig registrering i et skonomistyringsprogram (2,0 dage)
Personregistrering - smrlige opgaver

Verificering ved navnezndring (1,0 dag)
Personregistrering, s=rlige opgaver (4,0 dage)

Ef dd. Ise for kir
(udvalgte AMU-kurser)

Falles for alle

Regnskabsforer for de kirkelige kasser (3,0 dage)
Kortsalg, indkeb m.v. i kirken (3,0 dage)

Procadurer og praktiske forhold ved dadsfald (3,0 dage)

Rundvisning i kirke og p# kirkegard (2,0 dage)

@ Internet | Beskyttet tilst: il

#100%

02-01-2012
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Nar du har fundet det kursus og dato, som passer, skal du nu foreta- Side 15
ge tilmelding. Klik pa "Tilmeld nu” nederst i hajre hjgrne. Dokumentnr. 1905612
& Kursus beskivelse - Kirkenettet i 1 ——————— — e

@ < [&] hitps:/sun di//VEUPortaljsp/l PPBYTHRZNYmHGGI RmIF2ai96tinatiz)y20k23WRPOGH] ~ G | B[ 49 X [#q Google £ |

[ % @ykonverter - [ Marker

¢ Favoritter 55 | Infonyt.dk € Infonyt &) IT-kontoret (@ Kirkeministeriet [ Personforum 4 Sogn.dk
& Kursus beskrivelse B~ ~ (% @ - Sidew Sikkerhedv Funktioner= @~

Tilbage til listen

Betjening af Menighedsrad

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser Vaig hold 30-05-12 - 15 ledige pladser [
Betjening af Menighedsrad Undervisningssted AMU-Fyn
Petersmindeve] 50
Srlige adgangskrav til kurset: 5000 Odense C
Ingen
Kviknummer 46142020494

Hvad kan du efter at have fulgt dette kursus?

Startdato 30-05-12
Fagnummer 0135
Betjening af menighedsradet Siutdato 01-06-12
Mlgruppe: Uddannelsesmalet reties sig mod AMU-m3lgruppen. Dus. personer med en uddsnnelsesbaggrund il o med
ernvensuggannelsesniveauet

Lees mere om kurset pi UddannelsesGuiden Undervisningstidspunkt K. 8.00-15.24
Undervisningsform
Min. deftagerantal 16 7
Timeldingsfrist 23-05-12
Varighed 3dage
Samlet kursuspris 354 k.

“Kursister med vidergéends uddannalss stal betale fuld oris

Kontakt Heidi Wallstram
nw@amu-fyn.dk
www.amu-fyn.dk

Hvis du vil tilmelde ig et enkelt fag, s& henvend dig til uddannelsesstedet.

Udfort @ Internet | Beskyttet tilstand: Til v ®10% -
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Du skal nu angive, hvem der logger ind. Her skal du veelge "Jeg log- Side 16

ger ind pa vegne af en virksomhed (kursusadministration)’. Dermed Dokument r. 19056112
bliver "Log ind med Digital Signatur” fremhaevet og du kan klikke pa

den.

@ ERerUddannelse dk - Kirkenetter S T T e

m- |5 ps:/ oo dk/VEUPortal/faces/App 2 0204948 afrLoop=13660205861802508, afrWi o v & ‘5,‘ x|ﬁ Google o -

| % @;Konverter ~

[ Marker

iy Favoritter 55 | Infonyt.dk € Infonyt &) IT-kontoret @ Kirkeministeriet 2] Personforum 4 Sogn.dk

| /@ EfterUddannelse.dk 1 fa - v (4 @ v Sidev Sikkerhed Funktioner~ @+

Kurv

gital Signatur 0 gemie kurser

(3 Himip

Tilmelding

Log ind med digital signatur
oglogind Der findes to typer af digtal signatur:
1) en privat signatur (NemiD), som

anvendes til personiige forml, og 2)

‘en medarbejdersignatur, som er
Kursus tiknyttet den virksomhed, man
arbejder for eller ejer, hvis man er
selvstaendig. Hvis du logger ind som
kursist, skal du bruge din private
signatur (NemiD).

Betjening af Menighedsrad <
dsmarkedsuddannelser N Startdato 30-05-12 Slutdato 01-06-12
0. 5000

Hvad er HemiD?
NemiD er din private identifikation pd.
nettet, Som er uafzngio af din
54, arbejdsgivertiknytning. Du kan bla.
bruge NemiD tl at ordne
“Kursistar mea visaregZense uasannslse sl Setale fu selvangiveisen, logge pd &-toks,
008 SU 0g 5 dine Sundhedsdata.
Du kan f4 en HemD
pa www .nemid.nu. Du kan bruge
den dbne del af EferUddannelse dk il
" at sage o timeide dig kurser og
Angiv hvem du er behever kun at logge ind med NemiD,
hvis du skal se din private side,
Kursistens side,

Varighed Hormpris *
Betjening af menighadsrddet 30age 3sau.(§)

Samlet Kursuspris *

I

71 Uddannelsen som medarbejder
Hvad er en
medarbejdersignatur?
Medarbeidere, som skal se
‘administrative opoaver for derss.

@ Jeg er selvstaendig virksomheder, samt selvstendige skal
benytte en digital
medarbejdersignatur, ndr de logger
ind pd EfterUddanneise dk. Din 'm

i medarbejdersignatur er knytet ti din
Log med Digital natur virksomnhed. S4 ndr man logger ind pa.
< Tilbage til forsiden portalen med sin medarbejdersignatur,

kontrollerer Virk dk ikke kun, hvem
Gavidere uden at logge ind; man er, men ogs# hvilken virksomhed
man arbejder pd vegne af.

eg logger ind pa vegne af en virksomhed (kursusadministration)

Digital Signatur? 2

Udfert @ Internet | Beskyttet tilstand: Til 3 v ®100% -
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For at aktivere processen klik pa "Run”

& Virklogin - Kirkenettet
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=@ = |

w * [i8] htps:/fiogin virkdkfbrs-login/menu/ Forside

- & B[%] x| [ ceoge R

[ % @ konverter ~ FMarker

© i Favoritter

J & virkLogin

Login

[EFTN Om virkLogin  Hje=lp

Do you want to run the application?

Log ind med Digital

Mame:  logon_applet

Publisher: Nets DaniD

Digital Signatur s i

Alnays trust content from this publisher,

(D run if you trust the origin of the appiication.

[~ Husk jeg vil logge ind med Digital Signatur

i - B v @ v Sdev Skkehedv Funkiionerv @~

“ Tilbage

jer, ndr du er faerdig med at

@ Internet | Beskyttet tilstand: Til

43 v R10% -

ToE =&
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Hvis du har flere signaturer, skal du her veelge den aktuelle.

D T - po
- &[] [80 Geegi 2
) B [ % @konverter - [ Marker

[ &) nttps:/10gin virk.dkbrs-login/menu/Forside:

T Favoritter

J & VirkLogin

© §5 £ Infonytdk € Infonyt @] IT-kontoret @@ Kirkeministeriet [ Personforum & Sogn.dk

v (% & v Sidev Sikkehed = Funktioner~ B

ogin

Om VirkLogin  Hi=lp = Tilbage

og ind med noglekort 0g ind med Digital Signatur
Log ind med noglekort > E"MmmL d med Digital Signatur >

Log ind med Digital Signatur Genveje

> Vilkdr for anvendelse af Virklogin
> Bestil medarbeidersignatur

Digital Signatur
Veelg digital signatur og log ind pa VirkLogin

Husk sikkerheden

Heidi Duelund Laulund (cvr:30980182) [3] Gennemse. Log ud eg luk alle browservinduer, nar du er ferdig med at
bruge tjenester, der benytter VirkLogin

[~ Husk jeg vil logge ind med Digital Signatur

Udfort @ Intemet | Beskyttet tilstand: Ti
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Tast nu adgangskode og klik "OK” Side 19
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@ Viklogin - Kirkenettet . . Ry -~ —g— - L 28 |
m * [i€] htps://1ogin virk.dkfbrs-login/ menu/ Forside - & [B[4]x] ]?] Google R
x - [ 5 @ronverter + Pl Marker

i Favoritter 35 € Infonyt.dk € Infonyt | IT-kontoret (@) Kirkeministeriet [ Personforum g Sogn.dkc

J & virkLogin

- v [0 @ v Sdev Sikkehed= Funktioner~ (@~

(o}

[EFTN Om virkLogin  Hje=lp “ Tilbage

NEMID  Log ind med noglekort > J E\msnmmr Log ind med Digital Signatur > L

Log ind med Digital Signatur Genveje

£ —
Indtast adgangskode vendelse af VirkLogin

beidersianatur
Inckast adgangskode for Heidi Duelund

Digital Signatur Laulund rheden

Veelg digital signatur og log ind pa VirkLogin seerenes| Annuliér

Heidi Duelund Laulund (cvr:21) | o le browservinduer, nér du er fardig med at
doniD ||, der benytter VirkLogin

Annuller ﬁl Sl Siaatue

Ventvenligst...

[~ Husk jeg vil logge ind med Digital Signatur

Udfert @ Internet | Beskytts
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Nu er du logget pa. Side 20
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@ herUddannelsedk - Kirkenettet | 1 T e —— oo o7

m [ hitps di/VEUPortal/faces/App qe?_adf.ctrl-state=m2[losgyy ] _efrloop=1367000581684631  + G | 41| X |[£9 Google ERdl
* D - B [ % & Komwener ~ B Marker
i Favoritter £| Inforyt.dk € Infonyt @ IT-kontoret g Kirkeministeriet [ Personforum g Sogn.dk

| @ ertertddannelse.dic ] % v B v [0 @ v Sidev Sikkerhed v Funktioner~ @~

Virksomhedens side Kurv B - i
Kifkeminiseriets I, Heldi Duelund Laulund | Log ud i L r— (@ Hiap

Tilmelding
Log ind med digital signatur M
ID og log ind Der findes to typer af digital signatur:
1) en privat signatur (NemiD), som
anvendes ti personiige formdl, 0g 2)
en medarbejdersignatur, som er
Kursus tiknyttet den virksomhed, man
N arbejder for eller ejer, hvis man er
l?al}en\ng‘af Mel]lgiansran 461 I o e e
MU - Arbejdsmarkedsuddannelser Startdato 30-05-12 Siutdato 01-06-12 wui E‘ m’“mmm”“me
signatur (NemD).
Varighed Hormpris * e )
Betjening af menighedsrédet 2dage "4, @J EE DGO R ST
. nettet, som er uathengig af din
. arbejdsgivertiknytning.
Samlet kursuspris 354k, Colih
bruge NemiD til at ordne
“Kursister med videregaende uddannelse skal betale fuld pris. selvangiveisen, logge pé -boks, £l
ssge SU og se dine sundhedsdata.
Du kan & en NemiD
P www nemid.nu. Du kan bruge
den dbne del af EfterUddanneise. dk il
N at sege og timelde dig kurser og
Angiv hvem du er behover kun at ogge ind med emD,
Jeg er ledig hvis du skal se din private side,
Kursistens side.
Jeg deltager i uddannelsen som medarbejder
. Hvad er en
Jeg logger ind pa vegne af en virksomhed (kursusadministration) e
) Jeg deltager i uddannelsen som privatperson B
administrative opgaver for deres.
© Jeg er selvstaendig virksomheder, samt selvstzendige skal
Dbenytte en digital

[ medarbejdersignatur er knyttet tl din
e A e et
< Tilbage til forsiden portalen med sin medarbejdersignatur,

Gavidere uden at logge ind ‘man er, men ogsé hvilken virksomhed

Digital Signatur? -
@ Internet | Beskyttet tilstand: Til

Og du skal klikke "Videre”



Notat

| dette skaermbillede, skal du angive antal kursister og klikke "Videre”.

& EfterUddannelsedi - Kirkenctict I T T S s s — oo o7
I dk/VEUPortal/faces/App ge?_adf ctrl-state=m2ilosgyy 1 _efrLoop=136 1684631 4 Xl’?’ﬁmgff ERdl

[ % @ Konverter ~ [ Marker

i Favoritter 35 € Infonyt.dk € Infonyt | IT-kontoret (@) Kirkeministeriet [ Personforum g Sogn.dkc
| @ ertertddannelse.dic [] v B v L0 # v Sidev Sikkerhed v Funktioner~ @~
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Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser —
MINISTERIET FOR Ml
BORN 0G
UNDERVISNING
Virksomhedens side Kurv

(1) om enarvcsanneiear (1) i

0 gemte kusser

Kirkeministeriets It, Heidi Duelund Laulund | Log ud

18 E

Tilmelding
1 Valgte kurser Du kan timelde op t125 kursister ad
‘gangen i &t kursus (hvis der er

plads). Hvis du vil timelde flere ma du

Tilmelding

N lave en ny timelding.
Indtast antal kursister
Du har valgt felgende kurser. Angiv antsllet sf deltagere, og Hik pd "Viders"
Befjening af Menighedsrad 451420984094 Startdato 30-05-12 Siutdato 01-06-12
AMU - Arbejdsmark
Varighed  Pristillzg Normpris *
Betjening sf menighedsridet 3dsge Ol 3541 (8]
Samlet kursuspris® 354k Indtast et tal
“Hursister med videregéende uddannelse skal betale fuld pris. mellem 10g 1
* Antal kursister
Fjem x okr.
1 kursus i alt 0kr.

< Fortryd _
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@ Internet | Beskyttet tilstand: Til

43 v R10% -

\”

Ministeriet
for Ligestilling
og Kirke

Side 21
Dokument nr. 19056/12



Notat
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Du far nu et overblik over antal kursister, kursusnavn og den samlede
pris. Du skal acceptere skolens betingelser ved at seette et hak — her-
efter fremhaeves "Bekreeft tilmelding” og du kan klikke pa denne knap.

@ Efierddannelse dk - Kirkenettet — S— | |
@@- &) nttps: /s di/VEUPortal/faces/App ge?_adf.ctrl-state=m2llosgyy_1 _efrloop=1367000581684631  + G | 41| X |[£9 Google ERd

x ) - [ % & Komwener ~ B Marker

i Favoritter 35 € Infonyt.dk € Infonyt | IT-kontoret (@) Kirkeministeriet [ Personforum g Sogn.dkc

‘@Eﬂeruddanne\;e.dk ‘ | &~ v [ @ v Sidev Sikkerhed = Funktioner~ (@~
UNDERVISNING =

Virksomhedens side Kurv
Kirkeministeriets It, Heidi Duelund Laulund | Log ud 0 gemte kusser

(1) om enarvcsanneiear (1) i

Tilmelding 1 E 3

Bekreeft timeldingen

Virksomhed:
Kirkeministeriets i-Kontor
Rédhusstrede 2

1486 Kgbenhaun K

CVR 27206808

Startdato 30-05-12 Slutdato 01-06-12

I

Varighed  Pristilleg Normpris *

Betjening af menighadsrddet 30age om 2544, (8)
Samlet kursuspris 354 k1.
“Kursister med videragdends uddannelse scal betale fuld pris.

1 kursist a5
1 kursus i alt 354 kr.

Du kan Isse om skalernes tiimeldingsbetingelser pé falgende links:

AMUEg
7] Jeg accepterer skolemes betingelser for tilmelding

< Tilbage Bekraeft tilmeldingen >

Udfert [l €@ Intemet | Beskyttet tilstand: Til A~ ®i0% -

WA . . . e
DA @ d e

02-01-2012
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| dette skaermbillede skal du navngive kursister ved at klikke pa "Re- Side 23
diger”. Dokument nr. 19056/12

L i e —————

< (&) nttps:// op ge?_adf.ctrl 2Mosgyy 1 _afrloop=1 - 8 [4] x| [*9 Google P~
“x DL - | % @Konverter ~ B Marker

< Favoritter 5 ] Infonytdk ® Infonyt | IT-kontoret @ Kirkeministeriet [& Personforum ] Sogn.dk

i v (4 @ v Sidev Sikerhedv Funktioner~ @+

| @ efteruddannelse.dk |
Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser = -
MINISTERIET FOR
UNDERVISNING B
Virksomhedens side Kurv . o
Kirieministeriets I, Heidi Duelund Leulund | Log ud 0 gemte kurser (1) omEnervadannetseax (2] Hislp

|1 Hele landet =]

ST betiening af menighedsrad Veelg evt. region Seg
Type? EN )

Siriv kursusnavn, kursusn, kviknr, skole, undervisningssted eller indhold
Vamig evi. uddannelsestype

Forside > Kireministaries lt-Kontor

Kirkeministeriets It-Kontor  insstiiinger

Betjening af Menighedsrad 46142020404

¥ 1 medarbejder tilmeldt 1 unavngiven kursist

Tilmeld flere >

SRR TN

[Z] Navn og kontaktoplysninger Fag Fra-til Rediger
= Redigér @
Unavngivet Betjening af menighedsradet 20.05.12:01.08.12 S

» Dokumenter Der eringen dokumenter il dette kursus

» Kursusdetaljer Betjening af Menighedsrad | AMU-Fyn

UNIeC

Udfart [@ @ Internet | Beskyttet tilstand: Til v R10% v

= 0832
w .
® i 02-01-2012
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| dette skeermbillede far du mulighed for at taste personlige oplysnin- Side 24
ger (Cpr.nr., navn mm) Dokument nr. 19056/12
@ EfterUddannelse.dk - Kirkenetiet . 1 T T T T s s . Wt St — S | & |

@ (&) hitps://unaow efteruddannelse.di/VEUPortal/faces/AppIFrontPage?_adf ctrl-state=m2ilosgyy.L _afrloop=136700058168463L = & | ¢1 | X | [ 29 Gosgle o -
x v % @ Konverter ~ [ Marker
T Fave 35 € Infonytdk € Infonyt | IT-kontoret @@ Kirkeministeriet [ Personforum & Sogn.dk

& EfterUddannelse.dk - - [ @ - Sidev Sikkerhed= Funktioner~ @~

Kommende kurser ()  Afoldte kurser (] Kursister

Betjening af Menighedsrad 46142020404

cTilbage

~ Indtast kursusdeltageroplysninger <Afventer CPR-opdatering=

Kursisten er GVU-elev a

090167} Arbesadresse I t-Kontor, 2 1486 K0]7]

[ f-Kontor, 2, 1488 ko 7|
Navn Heidi Duelund Laulund
HDL@KM DK EAltnr l:l
SMS Bnskes. ”

Indkaldelse mv. sendes ti [ [

o
]
=

g

l

Indkaldelse mv. sendes pr. Email -]

Er kusisten bosat eller beskzftiget i Grenland eller pa Fereerne?

© Ja
@ HNej

Hvad er hejeste niveau for kursistens uddannelse?
Hust at tage stilling il uddannelsesbaggrund sht. opr=vning of komekt dellagerbetaling

O Ufaglert

nde uddan

(1 sygepieierske, ngenior, laborant, peedagog, instalater)
se flere eksempler pd videregdende uddannelser |

Udfert [ @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til 3 v ®100% -

A2l IR I

| skeermbilledet kan du nu se, at erhvervsadressen automatisk er ud-
fyldt. Du har mulighed for at taste kursistens mobil nr. og tage stilling
til om indkaldelsen skal sendes elektronisk eller med papirpost og om
den skal sendes til arbejdsgiveren eller kursisten. Du har ligeledes
mulighed for at taste en referenceperson pa tilmeldingen.
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Leengere nede pa skeermbilledet skal du angive kursistens faglige og Side 25
uddannelsesmaessige baggrund af hensyn til korrekt deltagerbetaling Dokument nr. 19056112
— se nedenfor.

& EfterUddannelsedk - Kirkenettet | 1 T — =
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Er kusisten bosat eller beskeftiget i Grenland eller pa Froeme?

D Ja
@ nej

Hvad er hejeste niveau for kursistens uddannelse?
Husk at tage stilling til uddannelsesbaggrund sht. opirs=uning af komekt deltagerbetaling

© uragizrt

8} Faglert
- har afsiuttst en ethvervsuddannelse ellsr uddanneise, der kan sidestiles hermed
(h tomrer, tent, datatekniker,

se flere eksempler p erhvervuddannelser: (1

© videregiende uddannelse
(fx sygepleierske, ingenior, laborant, paedagog, instalater)
se flers eksempler p videregdende uddanneiser: [ L

(@ Andre uddannelser pa videregaende niveau
(f kommunom, statanom, optometrist,
se flere eksempler pd andre uddannelser 1

2 Anden uddannelse
(T.eks. en udenlandsk uddannelse eller en uddannelse du ikke kan finde i de ovenstdende kategorier)

Holdperiode: 30-05-12 - 010612  Antal dage: 3
Startdato  Slutdato Varighed Hormpris *
Betjening af menighedsrédet 20052012 01082012 2dage 354 [§

Samlet kursuspris” 354kr

Kursister med videregSende uddannelse stal betsle fuld pris

I

» Indkvartering

[@ @ Intemet | Beskyttet tilstand: Til A~ ®i0% -

S = ' &0 . XTI

o

Allernederst kan du klikke pa "Indkvartering”. Der er dog ikke knyttet
indkvartering til alle kurser. Klik nu pa "Gem”

Kvitteringen er et hurtigt skeermbillede, hvor der star, at oplysningerne
er gemt. Herefter sender AMU-Fyn indkaldelsen til den adresse, som
du har valgt i tiimeldingen.



